ZARZADZENIE NR 15/2013

Dyrektora
Zespotu Wojewddzkich Przychodni Specjalistycznych
w Katowicach

z dnia 22 kwietnia 2013 r.
W sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego

Podstawa prawna:

e art. 23 Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011r.
Nr 112, poz. 654 z pdzn. zm.);

¢ Statut Zespotu Wojewodzkich Przychodni Specjalistycznych w Katowicach.

zarzgdzam, co nastgpuje

§1

1. Do Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Wojewddzkich Przychodni Specjalistycznych
w Katowicach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1.1. § 4 ust. 1 i ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,.1. Dyrektor wykonuje swoje zadania kierownicze i zarzadcze przy pomocy:

1) Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa,

2) Zastepcy Dyrektora ds. Ekonomiczno - Administracyjnych,
3) Glownego Ksiggowego,

4) Naczelnej Pielegniarki,

5) Koordynatora ds. Poradni dla dzieci,

6) Kierownikéw komdrek organizacyjnych.

2. Strukture organizacyjna Zespotu tworza nastepujace komorki:

1) komorki merytoryczne o ktérych mowa w § 8,
2) Dzial Administracyjno-Techniczny,
3) Dzial Ksiggowosci,
4) Daziat Plac,
5) Daziat Kadr,
6) Dzial Lecznictwa,
7) stanowiska samodzielne :
a) inspektor BHP,
b) inspektor p/poz,
c) inspektor ds. obrony cywilnej,
d) radca prawny,
e) audytor wewnetrzny.”

1.2. § 13 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,Poradnie zobowigzane sa do:
* codziennej rejestracji pacjentéw i przekazywania informacji z ilosci przyjetych
pacjentéw w obowiazujacym systemie elektronicznym stuzacym do rozliczania
Swiadczen,



codziennego rejestru pacjentow w ksiggach przyjec,

e miesiccznego przekazywania danych statystycznych z ilosci zarejestrowanych

i przyjetych pacjentow do Dziatu Lecznictwa Zespotu.”

1.3. § 14 otrzymuje brzmienie

»1)

2)

3)

Za organizacje i koordynacj¢ prac zwiazanych z dziatalno$ciag poradni
specjalistycznych dla dorostych oraz poradni stomatologicznych, odpowiada
kierownik danej poradni.

Za organizacj¢ i koordynacj¢ pracy zwiazanej z dzialalnoscia poradni
specjalistycznych dla dzieci odpowiada Koordynator ds. Poradni dla dzieci.
Kierownicy poradni specjalistycznych dla dorostych i poradni stomatologicznych
oraz Koordynator ds. Poradni dla dzieci w wykonywaniu swoich obowiazkow
podlegaja bezposrednio Zastgpey Dyrektora ds. Lecznictwa.”

1.4. § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,,Kierownik danej pracowni podlega bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Lecznictwa.”

1.5. § 23 otrzymuje brzmienie:

,,Do zadan Dziatlu Lecznictwa nalezy:

1

2.

10.

115

12.

13

Wspblpraca z Kierownikami komérek organizacyjnych Zespolu w  zakresie
prawidtowego udzielania §wiadczen medycznych.

Nadzorowanie prawidlowego sposobu prowadzenia dokumentacji medycznej oraz
jej archiwizacji w komoérkach Zespotu.

Biezace analizowanie danych dotyczacych kontraktu z Narodowym Funduszem
Zdrowia.

Opracowywanie ~ wnioskow  wynikajacych z prowadzenia obowiazujace]
sprawozdawczosci w komorkach Zespotu.

Sporzadzanie zestawien z wykonania $wiadczen wynikajacych z kontraktu dla
Dziahu Ksiggowosci.

Sporzadzanie zestawien miesiecznych, kwartalnych i rocznych z wykonania porad
lekarskich i procedur medycznych dla Dyrektora oraz odpowiednich Dziatow
Zespohu.

Zbieranie danych i opracowywanie materiatow do konkursow ofert na $wiadczenia
medyczne ogloszonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia we wszystkich
zakresach.

Przygotowywanie informacji o nowelizacjach lub zmianach przepisow oraz
obowigzujacych drukow w zwiazku z wykonywaniem $wiadczen medycznych
w komoarkach Zespotu.

Sporzadzanie sprawozdan kwartalnych i rocznych dla podmiotu tworzacego,
Ministerstwa Zdrowia, GUS-u i innych.

Prowadzenie ewidencji wplywu wnioskow sanatoryjnych i przesylanie ich do
Wydzialu Lecznictwa Uzdrowiskowego Slaskiego Oddzialu Wojewddzkiego
Narodowego Funduszu Zdrowia.

Prowadzenie ewidencji faktur za wykonanie $wiadczenn medycznych oraz ich
potwierdzanie w komérkach Zespotu.

Prowadzenie oceny merytorycznej zasadnosci zakupu procedur medycznych dla
pacjentow Zespotu oraz rozdzialu naleznosci dla poszczegdlnych osrodkow
kosztow wg faktur za wykonane $wiadczenia medyczne.

Przygotowywanie materialow koniecznych do przeprowadzenia przetargéw na
wykonywanie $wiadczenh medycznych dla Zespotu.



14.

1L

16.
17.
18.
19.
20.

21.

Koordynowanie i organizowanie statutowe]j dziatalnosci komorek organizacyjnych
Zespotu.

Opracowywanie 1 zglaszanie do podmiotu tworzacego oraz do organow
rejestrowych wnioskowanych zmian dotyczacych struktury organizacyjnej Zespolu.
Obstuga oraz kompletowanie dokumentacji dla potrzeb Rady Spoteczne;.
Opiniowanie regulaminéw pracy poszczegoélnych komorek Zespotu.
Przygotowywanie umow na $wiadczenia medyczne i stata kontrola ich realizacji.
Przygotowywanie ofert przetargowych.

Sporzadzanie materialdéw opisowych dotyczacych poszczegbdlnych komorek
Zespohu do informacji medycznych i strony internetowej Zespotu.

Wykonywanie innych zadan zgodnie z poleceniem Dyrektora Zespotu.

Na czele Dziatu Lecznictwa stoi Kierownik.

Kierownik Dziatu Lecznictwa podlega bezposrednio Z-cy Dyrektora ds. Lecznictwa.”

2. Zatacznik nr 1 Regulaminu Organizacyjnego stanowiacy schemat organizacyjny otrzymuje
brzmienie okreslone w Zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dzialu Lecznictwa.

§3

Zarzadzenie w zakresie zmian do Regulaminu Organizacyjnego wchodzi w Zycie z dniem
podpisania.

Otrzymuja:

1.

Zastepca Dyrektora ds. Lecznictwa

2. Koordynator ds. Poradni dla dzieci
3. Glowna Ksiegowa
4. Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego
5. Kierownik Dziatu Kadr
6. ala
Sprawdzono pod wzgledem Sprawdzono pod wzgledem prawnym Sprawdzono pod wzglgdem formalnym

merytorycznym (sporzadzajacy)
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